CS/IS

AREA RISORSE UMANE
SETTORE CARRIERE E FORMAZIONE CONTINUA DEI DIRIGENTI
E DEL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO (SET 26)

Universita degli Studi di Palermo Al Diretto_re Generale .
Titolo  VII Classe 14 Fascicolo Dott. Marlangela Mazzagha
N. 21488 Del 31.03.2016 Al Responsabile del Se.Re.S.

UOR cc RPA Sig. Nicola Giannone

SET 26 Sciabica

e, p.c. Al Magnifico Rettore
Prof. Fabrizio Micari

Al Comitato Unico di Garanzia
LORO SEDI

Oggetto: attivita formativa 2015.

Al fine di ottemperare a quanto previsto dall’art. 54, comma 4 del CCNL vigente, si
trasmettono in allegato alla presente 1 dati riepilogativi relativi alle attivita di

formazione/aggiornamento frequentate dai dirigenti e dal personale T.A.B. nel corso dell’anno
2015.

La Responsabile
Dott.ssa Caterina Sciabica

La Dirigente dell’ Area Risorse Umane
Dott.ssa Giuseppa Lenzo
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ALLEGATO 1

Personale avviato a formazione, suddiviso per categoria:

B 152
C 450
D 460
EP 56
Dirigenti 6
TOT | 1124

Elenco delle attivita residenziali con 1’indicazione del numero dei discenti:

Elenco attivita formative effettuate anno 2015 Nu.n}er(.) N.u mera
edizioni | discenti
| Corso “La legge 190/2012: gli strumenti e le misure di prevenzione ’ 66
nell’ambito delle attivita delle Segreterie studenti”
: Corso “La legge 190/2012: gli strumenti e le misure di prevenzione ’ 55
nell’ambito delle attivita dell’ Area patrimoniale e negoziale”
3 |Corso “La biblioteca digitale e i suoi servizi” 2 32
4 |Corso “La catalogazione delle risorse locali e remote in biblioteca” 2 71
5 |Corso di lingua inglese — livello A2 1 16
6 |Corso di lingua inglese specialistico — livello avanzato 1 8
7 |Corso di lingua francese — livello A2 1 19
8 |Corso di lingua spagnola — livello A2 1 17
9 |Corso di lingua tedesca — livello A2 1 16
10 Corso “La gestione delle segreterie amministrative tra processi di lavoro e ) 40
organizzazione dei servizi”
11 |Corso “Gestione e implementazione pagine web del portale di Ateneo” 2 37
12 |Corso “Il programma Horizon 2020: la proposta e le regole finanziarie” 1 21
13 Corso .“Il procedimento amministrativo alla luce delle ultime novita 5 36
normative”
14 Corsg "‘Le Tegole della comunicazione e le tecniche di redazione dei testi 5 37
amministrativi”
15 Corso “Il ciclo di gestione della performance: assegnazione degli obiettivi 1 2
gestionali e valutazione dei risultati”
16 |Corso “Il ruolo del preposto: compiti e responsabilita” 1 23
17 |Corso “Promuovere una qualita sostenibile attraverso il lavoro di gruppo” 3 28
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Corso “Qualita del lavoro e benessere organizzativo, pari opportunita,

8 politiche di conciliazione tra vita privata/lavoro nell’ Ateneo di Palermo” >7

1 Cors.o “'La raflioprotezione in Ateneo. Fondamenti di radiazioni ionizzanti e 41
non ionizzanti”’

20 |Corso “RILPRES 2015~ 65
Corso “Le nuove funzionalita del protocollo informatico TITULUS, della

21 s 45
PEC e della nuova webmail

2 Corso “Trasparenza amministrativa, pubblicazione delle informazioni sul sito 187
istituzionale, protezione dei dati personali, nuove tecnologie”

23 |Corso U-GOV 204
Seminario “Cultura della legalita e dell’etica all’interno dell’Universita degli

24 |studi di Palermo: il ruolo dei codici di comportamento” (formazione iniziata 273
nel 2014 con 2 edizioni)

95 Corso in videoconferenza in diretta con [’Universita della Calabria 16
“Progettazione e gestione dei finanziamenti comunitari”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita della Calabria “Gestione

26 |e valorizzazione della ricerca: il trasferimento tecnologico e Dattivita del 6
Liason office”
Corso in videoconferenza in diretta con [’Universita di Catanzaro

o7 “Organizzazione delle Universita, la gestione delle risorse umane e modalita 5
di reclutamento del personale accademico e tecnico-amministrativo alla luce
della legge 30 dicembre 2010 n. 240”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catania ‘“Ruolo del

28 |RUP e del direttore dell’esecuzione del contratto degli appalti di lavori, 16
forniture e servizi”

29 Corso in videoconferenza in diretta con 1I’Universita di Catania “Trasparenza, 17
utilizzo e comunicaizone dei dati pubblici D. Lgs. 33/2013”

30 Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Messina “CAD — 1l 20
nuovo codice dell’amministrazione digitale”

31 Corso in videoconferenza in diretta organizzato dall’Ateneo ‘“Leadership e 6
modalita di gruppo”

- Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita della Calabria “I.C.T. |
nella Pubblica Amministrazione”

33 Corso in videoconferenza in diretta con I’Universita di Messina “Risk 3
management”

34 Corso in videoconferenza in diretta con I’Universita di Catanzaro “Analisi dei 10
processi BPM1”

25 Corso in videoconferenza in diretta con I’Universita di Catanzaro “Analisi dei 11
processi BPM2”

36 Corso in videoconferenza in diretta organizzato dall’ Ateneo “La tracciabilita 71
dei flussi finanziari”

37 Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Reggio Calabria “Il 3

controllo delle giurisdizioni sulla discrezionalitda amministrativa”
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38 |Corso per “Addetto al primo soccorso” 1 27
39 |Corso “Sicurezza sul lavoro” 30 660
Corso per i dirigenti “Assegnazione degli obiettivi, monitoraggio e
40 . .. . . ’ 1 6
valutazione dei risultati nel sistema della performance
Totale partecipanti 2.254"

I1 numero totale dei partecipanti € superiore a quello evidenziato per categorie sia perché alcuni di essi hanno frequentato piti di un
corso nell’anno in esame, sia perché anche nell’anno 2015 si ¢ applicata la convenzione AMU che prevede la partecipazione di
alcune unita di personale dell’ AOUP “Paolo Giaccone” ai corsi di formazione organizzati dall’ Ateneo.
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ALLEGATO 2
TABELLA 1
Impegnato A
Titolo delle attivita formative Comp. Liquidato
Comp. 2015
2015
Corfo La legge 19.0{25)12: gli strumepﬂ ele l’I'l’l’Slll‘e di prevenzione €2.832.00 | €2.832.00
nell’ambito delle attivita delle Segreterie studenti
Corso “La legge 190/2012: gli strumenti e le misure di prevenzione
nell’ambito delle attivita dell’ Area patrimoniale e negoziale” €2.276,00 | €2276,00
Corso “La biblioteca digitale e i suoi servizi” € 560,00 € 560,00
Corso “La catalogazione delle risorse locali e remote in biblioteca” € 1.668,00 Da 121811116dare
Corso di lingua inglese — livello A2 Costo zero | Costo zero
Corso di lingua inglese specialistico — livello avanzato Costo zero | Costo zero
Corso di lingua francese — livello A2 Costo zero | Costo zero
Corso di lingua spagnola — livello A2 Costo zero | Costo zero
Corso di lingua tedesca — livello A2 Costo zero | Costo zero
Corso “La gestione delle' segrfztf:’fle amministrative tra processi di €3.032.00 | €3.032.00
lavoro e organizzazione dei servizi
Corso “Gestione e implementazione pagine web del portale di Da liquidare
» €2.432,00

Ateneo 2016
Corso. 'Il” programma Horizon 2020: la proposta e le regole €121600 | €1.216.00
finanziarie
Corso _Il ’Procedlmento amministrativo alla luce delle ultime novita €2.432.00 | €2.432.00
normative
Cor.so Le' r'egol'e fi”ella comunicazione e le tecniche di redazione dei €3.032.00 | €3.032,00
testi amministrativi
Co\rs.o _Il' 01ch) di gestione fiella p.erformal_l”ce: assegnazione degli €121600 | €1.21600
odibiettivi gestionali e valutazione dei risultati
Corso “Il ruolo del preposto: compiti e responsabilita” € 608,00 € 608,00
Corso “Promuovere una qualita sostenibile attraverso il lavoro di
gruppo” €1.800,00 | pa liquidare
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2016
Corso “Qualita del lavoro e benessere organizzativo, pari opportunita,
politiche di conciliazione tra vita privata/lavoro nell’Ateneo di | €2.432,00 | €2.432,00
Palermo”
rso “La radioprotezione in Ateneo. Fondamenti di radiazioni
Corso "La radioprotezione tene damenti di rad €3.032,00 | €3.032,00
ionizzanti € non ionizzanti
Corso “Le nuove funzionalita d.e’l’o protocollo informatico TITULUS, €2.432.00 €2.432.00
della PEC e della nuova webmail
Corsp Trgspe}renza amministrativa, pu_bbhcamope delle mformaz_l(’)’m €8.496,00 | €8.496,00
sul sito istituzionale, protezione dei dati personali, nuove tecnologie
Corso U-GOV Costo zero Costo zero
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita della Calabria
. . . - . . e en Costo zero Costo zero
Progettazione e gestione dei finanziamenti comunitari
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita della Calabria
“Gestione e valorizzazione della ricarca: il trasferimento tecnologico e | Costo zero | Costo zero
I’attivita del Liason office”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catanzaro
“Organizzazione delle Universita, la gestione delle risorse umane e
cn . . Costo zero Costo zero
modalita di reclutamento del personale accademico e tecnico-
amministrativo alla luce della legge 30 dicembre 2010 n. 240”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catania
“Ruolo del RUP e del direttore dell’esecuzione del contratto degli | Costo zero | Costo zero
appalti di lavori, forniture e servizi”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catania
“Trasparenza, utilizzo e comunicaizone dei dati pubblici D. Lgs. | Costozero | Costo zero
33/2013”
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Messina “CAD
. R .. . e Costo zero Costo zero
— Il nuovo codice dell’amministrazione digitale
Sorso in v1deocor'1f\ere?nza 1r1” diretta organizzato dall’Ateneo € 400,00 € 400,00
Leadership e modalita di gruppo
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita della Calabria Costo zero | Costo zero
“I.C.T. nella Pubblica Amministrazione”
Corso in videoconferenza in diretta con 1I’Universita di Messina “Risk
’s Costo zero Costo zero
management
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catanzaro
« c o . ’s Costo zero Costo zero
Analisi dei processi BPM1
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Catanzaro
“ C . ’s Costo zero Costo zero
Analisi dei processi BPM2
Corso in videoconferenza in diretta organizzato dall’Ateneo “La
) I videoroniersnza in « £ €380,00 | €380,00
tracciabilita dei flussi finanziari
Corso in videoconferenza in diretta con 1’Universita di Reggio
Calabria “Il controllo delle giurisdizioni sulla discrezionalita | Costo zero | Costo zero

amministrativa”
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Corso per “Addetto al primo soccoroso” € 3.968,00 Da ;1(()111 édare
Corso per 1 dl.rl'gentl 'Assegnazmne degli oblettwl,”monltoragglo €l e68 4,00 € 684.00
valutazione dei risultati nel sistema della performance
Totale | € 44.928,00 | € 35.060,00
TABELLA 2
. e s . Liquidato 2015
Titolo delle attivita formative Residui 2014
Corso “Sicurezza sul lavoro” €40.559,00
Seminario “Cultura della legalita e dell’etica all’interno dell’Universita degli studi
di Palermo: il ruolo dei codici di comportamento” (formazione iniziata nel 2014 €2.908,00
con 2 edizioni)
Corso “RILPRES 2015~ €2.048,00
Totale € 45.515,00
TABELLA 3
. Impegnato Liquidato
Formazione esterna Comp. 2015 Comp. 2015
40° Corso .ISOIVA-COINFO Torino — ( n. 5 partecipanti di cui due € 450,00% € 450,00%
non paganti)*
Corso .COINFO/Fonda.Z. SRUI Fare. il piano triennale di € 600,00 € 600,00
prevenzione della corruzione” — (n. 2 patecipanti)
Corso CINECA “La nuova certificazione unica 2015” — (n. 1 . .
. gratis gratis
partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “La figura del fotoreporter.
L’importanza delle immagini nei servizi giornalistici” — (n. 1 gratis gratis
partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Carceri e informazione: dalla catis catis
presunzione di innocenza al diritto all’oblio” — (n. 1 partecipante) g g
Semln'arlo CENSIS “Comunicazione delle Universita italiane” — (n. 1 € 600,00 € 600,00
partecipante)
Corso Fondaz. CRUI “Universita 2.0_reloaded” — (n. 1 partecipante) € 800,00 € 800,00
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Il caso non ¢ chiuso: la verita . .
e e em . Gratis Gratis
sull’omicidio Siani” — (n. 1 partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Notizie fuori dal ghetto: i . .
. .. . . oo Gratis gratis
giornalisti insieme per conoscere e applicare la carta di Roma”™” — (n.

Piazza Marina n. 61, Palazzetto Neoclassico, 1° piano - 90133 Palermo
Tel. 091.238 93722/650/765/762/64206 - Fax 09123860794

Email: formazionepersonale @unipa.it www.unipa.it




CS/IS

AREA RISORSE UMANE

SETTORE CARRIERE E FORMAZIONE CONTINUA DEI DIRIGENTI
E DEL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO (SET 26)

1 partecipante)
Corso COINFO Universita e sanita: stato dell’arte e prospettive” — € 400,00 € 400,00
(n. 1 partecipante)
Corso PUBBLIEORMEZ 11 punto sugli appalti pubblici in Sicilia” — € 420,00 € 420,00
(n. 2 partecipanti
CORS.O AIB “Biblioteca digitale: strategie di progettazione” — (n. 1 € 40,00 € 40,00
partecipante)
Seminario COINFO/Fondaz. CRUI “Introduzione e gestione COEP-
COAN Universita” (n. 17 partecipanti) € 5.800,00 € 5.800,00
(’Zorso. EUREKA .EIEGEENERING. 3IDS MAX 2015 per € 499,00 € 499,00
I’architettura e il design” — (n. 1 partecipante)
Giornata di studio organizzata da UniRoma “la Sapienza” su “Le
pensioni dei dipendenti pubblici: novita e prospettive” — (n. 1 €250,00 €250,00
partecipante)
Corso' PUBBLIFORMEZ I conto annuale 2014” - (n. 2 € 500,00 € 500,00
partecipanti)
Giornata di studio CINECA “Dalla fatturazione elettronica alla . .
.. . . S . . Gratis Gratis
dematerializzazione del ciclo acquisto” — (n. 2 partecipanti)
C'orso' Fpnda;. .CRUI'/CIMEA . RU:SSI?I’,’ Ucraina e Blelorus51a: € 600,00 € 600,00
sistemi universitari, qualifiche e istituzioni” — (n. 1 partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Tutele costituzionalmente
garantite: inviolabilita della persona e diritto di informazione” — (n. 2 Gratis Gratis
partecipanti)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Il giornalismo e la sua evoluzione: . .
’ . Gratis Gratis
dalla carta stampata al web” — (n. 1 partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Scoprire Microsoft word” — (n. 1 . .
. Gratis Gratis
partecipante)
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Scoprire Microsoft excel — (n. 1 . .
. Gratis Gratis
partecipante)
Corso. MIP/SUM “Gli enti partecipati delle Universita” — (n. 1 €700,00 €700,00
partecipante)
Corso. per. 20 ore annue all’ordine degli ingengeri — (n. 4 €300,00 €300.,00
partecipanti)
Corso' CINECA Webinar — Il modello 770 in CSA” — (n. 3 €500.,00 € 500,00
partecipanti)
Corso PROCEDAMUS — (n. 1 partecipante) Gratis gratis
Corso CIN}.ECA. Webinar — L’anagrafe delle prestazioni in CSA” — €500.,00 € 500,00
(n. 2 partecipanti)
VIl ed.1210ne Scuola di calcolo scientifico con Math Works” — (n. 1 €325.00 €325.00
partecipante
Corso Fondaz. CRUI “Le procedure di accreditamento periodico: la
valutazione di requisiti di assicurazione della qualita” — (n. 3 € 900,00 € 900,00
partecipanti)
Corso Fondaz: CRUI/CIMEA .Intef’namonahzzampne .d Ateneo € 600,00 € 600,00
attraverso lo sviluppo di corsi congiunti” — (n. 2 partecipanti)
Corso COINFC} La gesthne del}e. presenze fi::l personale stmmepto €700,00 €700,00
strategico per 1’organizzazione: diritti e doveri” — (n. 2 partecipanti)
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Corso APRE “Il business plan in Horizon 2020” — (n. 2 partecipanti) € 640,00 € 640,00
Seminario CRUI “Promuovere percorsi internazionali e corsi Gratis Gratis
congiunti di qualita nelle Universitd” — (n. 2 partecipanti)
CorS(? .CERI.SD1 Ant}0()\rru210n.e, trf}sparenza e legahta in enti locali, € 140,00 € 140,00
amministrazioni e societa pubbliche” — (n. 1 partecipante)
Workshop dell’ordine degli architetti “Attivita professionale e Gratis Gratis
politiche di hobilitymanagement” — (n. 1 partecipante)
Semlnar.lo Recupero e consolidamento strutturale degli edifici” — (n. € 160,00 € 100,00
1 partecipante)
Corso della Conferenza nazionale degli organismi di parita “Il ruolo
dei CUG” — (n. 1 partecipante) €110,00 € 110,00
Corso dell’Ordine dei Giornalisti “Verso il futuro della RAI” — (n. 1 . .
. Gratis Gratis
partecipante)
Seminario Fondaz. CRUI/COINFO “introduzione e gestione COEP
COAN Universita” — (n. 2 partecipanti) €1.200,00 €1.200,00
Corso APRE G_h aspetti legali e flnan,z,lan Horizon .2020.: dalla € 1.600,00 € 1.600,00
proposta alla gestione del grand agreement” — (n. 2 partecipanti)
Corso. Fondaz. CRUI/PIU .R.espons"jlblhta penali .del dipendente €200,00 € 200,00
pubblico alla luce delle recenti riforme” — (n. 1 partecipante)
Totale €19.534,99 €19.474,00
TABELLA 4
Formazione esterna a carico del budget dei Dipartimenti Tmpegnato Liquidato
Comp. 2015 Comp. 2015
40 C'orso. ISOIVA-COINFO in e-learning da Palermo — (n. 7 € 1.050,00 € 1.050,00
partecipanti)**
40° Corso ISOIVA-COINFO Torino — (n. 5 partecipanti)** € 750,00 € 750,00
41° Corso ISOIVA-COINFO Salerno — (n. 9 partecipanti)** € 1.350,00 € 1.350,00
Corso' APRE “Il business paln in Horizon 2020”7 - (n. 1 € 400,00 € 400,00
partecipante)**
Corso Fondgz. CR'U'I/CO.DéU/NETVAL/F.’IU Corso di formazione € 600,00 € 600,00
per segretari amministrativi” — (n. 1 partecipante)**
Corso APRE q11 aspetti legali e flnan’z’lan Horizon 2020: dalla € 800,00 € 800,00
proposta alla gestione del grand agreement” — (n. 1 partecipante)™**
TOTALE € 4.950,00 €4.950,00

* n. 2 partecipanti a costo zero poiché I’Universita & consorziata con il COINFO per questi interventi formativi

** gpese a carico della struttura di appartenenza
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